
TATA CARA MENGGUNAKAN APLIKASI  
CBT UNTUK UJIAN ONLINE 

 

A. PERSIAPAN  

Kebutuhan Hardware dan Software 

 Laptop, PC atau iPad 
 Aplikasi Web Browser 
 Aplikasi Safe Exam Browser (SEB) 
 Koneksi Internet yang baik 
 Pastikan konfigurasi waktu pada komputer sudah merujuk pada waktu WIB. 

 
B. TATA CARA MASUK KE APLIKASI 

Jalankan aplikasi web browser dan gunakan versi browser yang terbaru, misalkan : Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, 
Microsoft Edge, dan lain sebagainya. Proses selanjutnya perhatikan langkah-langkah pada gambar berikut: 

 

 

 

 

 

Akses ke alamat web 
cbt.fa.unjani.ac.id 

1 

Klik pilihan link 
sesuai prodi 

2 

Link user manual khusus untuk 
pengunaan aplikasi dan  

instalasi SEB 

Link untuk pilihan paket instalasi SEB 
(abaikan jika di komputer anda 

sudah terinstall aplikasi SEB) 

Silahkan pilih versi aplikasi SEB yang 
akan anda pasangkan pada komputer 

anda. Perhatikan setiap informasi 
yang ditampilkan di layar, sebelum 

anda melakukan proses apapun 

Sebelum melakukan proses ini, 
pastikan aplikasi SEB sudah 

terpasang pada komputer anda (jika 
belum anda, lakukan instalasi SEB) 



Contoh tampilan setelah mengklik link Prodi Sarjana Farmasi (klik link sesuai prodi) 

 

CATATAN :  

Ketika link prodi diklik, maka akan otomatis mendownload file .seb ujian sesuai dengan prodinya, jika proses download 
telah selesai, untuk menjalankan file .seb tersebut anda bisa langsung menjalankannya melalui tampilan daftar download 
pada browser atau bisa melalui fasilitas jendela Explorer (folder defaultnya : Downloads). 

Perlu diingat, jika anda mempunyai lebih dari satu file .seb yang pernah didownload, jangan salah dalam menjalankan 
filenya (harus file .seb yang berlaku saat itu) 

Setelah file .seb dijalankan, perhatikan contoh tampilan awal SEB berikut ini : 

  

Jika password yang anda masukkan benar maka akan langsung masuk ke sistem ujian.  

Jika ada masalah saat menjalankan SEB, mohon diperhatikan error-nya atau bisa dilihat di user manual instalasi SEB. 

Ketika link prodi diklik, maka akan otomatis 
mendownload file .seb ujian sesuai dengan 

prodinya, jika proses download telah selesai, 
untuk menjalankan file .seb tersebut anda bisa 

langsung menjalankannya melalui tampilan 
daftar download pada browser atau bisa 

melalui fasilitas jendela Explorer  
(folder defaultnya : Downloads). 

Perlu diingat, jika anda mempunyai lebih dari 
satu file .seb yang pernah didownload, jangan 

salah dalam menjalankan filenya (harus file 
.seb yang berlaku saat itu) 
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Masukkan password untuk masuk ke 
SEB, lalu klik tombol Confirm 
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Setelah anda sukses memasukkan password untuk masuk ke SEB, perhatikan gambar berikut : 

 

  

Jika aplikasi tidak ada kendala dalam prosesnya, berikutnya adalah contoh tampilan awal aplikasi ujian di aplikasi SEB 

 

Masukkan user dan password  
Format user : nim@cbt.net 
Password : nim 
CONTOH 
  User : 200000000@cbt.net 
  Password : 200000000 

Klik tombol LOGIN 

Pastikan info prodi sesuai 
dengan prodi anda 

Jika mengalami gagal login, maka periksa 
bahwa link dan inputan user/password 

login sudah benar, jika masih ada 
masalah disarankan untuk menghubungi 

PETUGAS/ADMIN UJIAN 

2 

3 
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Jika anda mendapatkan tampilan pesan error 
ini, itu karena aplikasi kalkulator tambahan 
tidak terinstall pada komputer anda. 

Silahkan klik OK untuk mengabaikan tampilan 
pesan kesalahannya. 

Jika anda ingin menginstal aplikasi kalkulator 
tersebut, anda harus keluar dulu aplikasi SEB 
baru anda lakukan install aplikasi kalkulator, 
kemudian ulangi lagi proses menjalankan file 
.seb ujiannya. 

PERHATIAN ! 
Aplikasi kalkulator ini hanya tersedia untuk 
Sistem Operasi Microsoft Windows. 

Link download aplikasi 
kalkulator.  
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2 

Lakukan instalasi aplikasi kalkulator 
jika diinginkan (tidak wajib)  

Jika anda sudah menginstal aplikasi 
kalkulator, maka akan muncul ikon 

link untuk membuka aplikasi 
kalkulator tambahan, jika tidak ada, 

anda bisa menggunakan aplikasi 
kalkulator bawaan aplikasi ujian atau 
bisa menggunakan kalkulator manual 



Jika anda berhasil login ke aplikasi ujian, perhatikan ilustrasi pada gambar berikutnya : 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik agar tombol Lanjut 
dibawah agar menjadi aktif 

Klik tombol Lanjut|Mulai untuk lanjut. 

Klik jika ingin ubah 
password 

Klik jika ingin ubah 
password 

Silahkan ubah password pada isian form. 
Untuk password baru silahkan gunakan teks password 
yang aman tetapi tetap mudah mengingatnya, contoh 
bisa digunakan kombinasi huruf angka atau symbol. 

Klik tombol Update Password jika 
yakin ingin mengubah password 

Berikutnya adalah Halaman 
Daftar Ujian 



 

 

 

 

 

 

Klik tombol Ikut Ujian 
untuk memulai  

Pastikan bahwa ujian yang 
akan diikuti adalah sesuai 

Klik tombol Mulai 
untuk memulai ujian 

Masukkan token ujian yang 
diberikan oleh panitia 

Halaman setelah anda 
mengklik Ikut Ujian. 

Jika tombol Ikut Ujian tidak aktif 
kemungkinan ujian belum dibuka 

oleh Panitia Ujian. 

Klik tombol Batal jika ingin 
kembali ke halaman daftar ujian 

Klik tombol Refresh jika daftar ujian 
tidak muncul, jika setelah di-refresh 
tetap tidak muncul maka silahkan 
lapor ke panitia ujian. 

1 

2 

1 2 

Pada halaman Token, jika tampilan merefresh terus kemungkinan karena waktu tidak sesuai dengan waktu server, silahkan 
keluar dari SEB dan kemudian ubah konfigurasi waktu (sesuaikan dengan waktu WIB), dan jalankan kembali file .seb ujiannya. 

PENTING!!! 



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jika token benar maka 
akan muncul informasi 
berhasil. Klik OK 

KEMUDIAN AKAN MENUJU HALAMAN 
LEMBAR JAWABAN UJIAN 

Navigasi soal digunakan 
sebagai info dan 
berpindah nomor soal. 
klik pada nomor jika ingin 
berpindah nomor soal 
sesuai nomor yang dipilih 

Timer waktu ujian 

Tombol untuk 
selesai ujian 

Teks soal 

Daftar pilihan jawaban dari soal. 
Klik pada bagian jawaban untuk 
memilih jawaban 

Tombol Ragu, untuk menandai 
bahwa jawaban anda masih ragu 
dengan jawaban yang dipilih 

Tombol Next, untuk lanjut ke nomor 
soal selanjutnya 
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Jika proses mengerjakan soal-soal ujian selesai, lakukan langkah berikut: 

 

 

Navigasi dan indikator nomor soal. 
Indikator warna hijau : sudah 
menjawab. 
Indikator warna putih : belum 
menjawab. 
Indikator warna kuning : sudah 
menjawab tetapi masih ragu. 
 

Tombol Back, untuk kembali ke 
nomor soal sebelumnya 

Klik tombol Selesai, untuk mengakhiri ujian. 
Tombol Selesai dibagian ini akan muncul 
ketika anda berada pada posisi nomor soal 
terakhir.  

Klik tombol Selesai Ujian untuk 
mengakhiri ujian.  

Jika sudah selesai mengerjakan soal-
soal, maka silahkan klik tombol Selesai 
dan jika muncul dialog dibawah, 
Klik Ya untuk lanjut dan Batal untuk 
membatalkan proses. 
 

Ketika selesai ujian akan kembali ke 
halaman Daftar Ujian Online seperti 
gambar dibawah. 

 

Agar lebih aman disarankan untuk mengetes dan menjaga koneksi internet dengan sesekali merefresh halaman dengan cara 
mengklik tombol Refresh pada SEB, misalkan setiap 5-10 menit sekali, dan pastikan tampilan hasil jawaban kembali seperti 
semula, jika tiba-tiba kosong berarti terjadi masalah pada halaman web dan ulangi proses menjawab soal. 

Posisi tombol Refresh   berada di bagian kiri atas atau kanan bawah. 

Jika ada muncul dialog Reload seperti gambar disamping, silahkan klik Yes. 

 

 

Jika ada soal dengan pilihan jawaban Benar | 
Salah, maka hanya cukup memilih jawaban yang 
ada Benar | Salah saja (biasanya pilihan A dan B, 
dan abaikan pilihan C, D, E) 

PENTING!!! 



 

 

Jika ujian telah selesai maka proses selanjutnya adalah keluar dari sistem ujian dengan langkah-langkah seperti berikut: 

 

 

 

 

Indikator ketika sudah selesai ujian. 
 

Klik ikon ini 1 

Klik Logout 2 

Klik tombol Logout 
untuk melanjutkan 

proses logout 
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Tampilan layar ketika berhasil logout. 

 

Setelah proses logout dari sistem selesai, langkah-langkah berikutnya adalah keluar dari SEB, seperti berikut. 

CATATAN :   

Pada saat berlangsungnya ujian, untuk memasukkan password keluar SEB silahkan koordinasikan dengan petugas ujian 
di ruangan anda. 

 

 

 

Klik tombol/ikon Power 
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Masukkan password 
keluar SEB dan klik 
tombol Confirm. 

2 

Ujian 
Selesai 


